
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

 

 

 

Fecha: 29-09-2023 Acta No: 151 Hora Inicio: 02:00 PM Hora Fin: 03:05 PM 

Tema:   PLAN MEJORAMIENTO MANUELA MEJIA 

Responsable: LAURA VARON Elaborado por: LAURA VARON 

Proceso / Subproceso / Actividad:  

Lugar: CEDE CONSOTA 
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1. Estructurar el análisis DOFA 

2. Estructurar Plan Estratégico  

3. Estructurar organigrama 

4. Estructurar Manual de Funciones 

5. Elaboración de plan financiero 

6. Elaboración de plan de costos 

7. Estructurar la misión y visión - Estructurar el análisis del Sector 

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
Se inicia reunión virtual para el emprendimiento de Manuela Mejia junto con su socio, se hace 
socialización de como iniciar un plan de negocios, este plan de negocios contiene como estructurar 
el manual de identidad de marca, el análisis DOFA y el análisis del sector, además se le entrega a la 
emprendedora una plantilla para iniciar a desarrollar. 
 
Se le comparte a la emprendedora una plantilla de costos e ingresos donde puede iniciar el proceso 
de estructurar un plan financiero, se le una asesoría de que es el punto de equilibrio y el flujo de 
caja para su desarrollo. 
 
Se hace un compromiso con Manuela para su revisión.  
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Desarrollo manual de 
identidad de marca  

Manuela Mejía 30-10-2023 x  

2 Desarrollo análisis 
DOFA 

Manuela Mejía 30-10-2023 X  

3 Estructurar manual de 
funciones  

Manuela Mejía 30-10-2023 x  

4 Revisión plan de 
costos y finanzas 

Manuela Mejía 30-10-2023 x  
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